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Název dokumentu (styl Název, Ctrl+F12)
Toto je vzorová šablona pro dokumenty SPJF. Začni tím, že si následující text přečteš, smažeš, a nahradíš vlastním textem.
Pokud chceš používat nadpisy, používej jen nadpisy této šablony. Tato šablona má nadefinované tři styly nadpisů. Jsou jimi Nadpis 1, Nadpis 2 a Nadpis 3. Ukázka je zde, ve formátu „název stylu (klávesová zkratka)“:
Nadpis 1 (Ctrl+F1)
Nadpis 2 (Ctrl+F2)
Nadpis 3 (Ctrl+F3)
Normální: Ctrl+F4.
Nadpisy se samy číslují. To si můžeš vyzkoušet. Chceš-li zapnout některý z nadpisů, stačí naráz zmáčknout Ctrl (například levý dolní roh klávesnice) a příslušnou „funkční klávesu“ na horním okraji klávesnice, jsou to pro naše potřeby F1, F2 až F7. Ta je popsaná vždy u názvu konkrétního stylu (pro Nadpis 1 je to např. Ctrl+„F1“ atd.). Nadpisy se liší stylem a velikostí písma a odsazením před a po nadpisu. Není tedy nezbytně nutné před nadpisem vynechávat řádek. 
Kromě nadpisů je k dispozici ještě styl Název dokumentu, který je nečíslovaný a uvádí se pouze nahoře na stránce. Klávesová zkratka je Ctrl+F12.
Klávesová zkratka pro normální text (tedy ten, kterým je napsaný tento odstavec, je Ctrl+F4.
Dokument navíc automaticky aktualizuje datum v pravém horním rohu každé stránky podle data posledního uložení. Současně automaticky čísluje stránky vpravo dole.

Kromě nadpisů s číslováním jsou k dispozici i nadpisy bez číslování, pokud by ti vyhovovaly lépe. Jsou to Nadpis 1 – bez číslování (Ctrl+F5), Nadpis 2 – bez číslování (Ctrl+F6) a Nadpis 3 – bez číslování (Ctrl+F7). Ukázka je zde:sd
Nadpis 1 – bez číslování (Ctrl+F5)
Nadpis 2 – bez číslování (Ctrl+F6)
Nadpis 3 – bez číslování (Ctrl+F7)
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